
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

SPSE VERSI 4.3
e-Kontrak

PPK (PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN)



Membuat Dokumen Kontrak

PPK dapat membuat e-kontrak pada tahap Surat Penunjukan Penyedia
Barang/Jasa dan PenandatangananKontrak ketika tahapanya telah
berlangsung. Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat
dokumen kontrak.



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan
ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke
sistem



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang 
digunakan untuk mengirimkan undangan berkontrak kepada penyedia yang 
terpilih.



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

• Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button 
‘Kirim’.



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

PPK dapat melihat detail rincian harga.



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

Akan tampil rincian harga sebagai berikut



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada
penyedia



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF.



Surat Penunjukan Penyedia Barang dan
Jasa

Jika berhasil mengirim email pengumuman, maka akan ada notifikasi
seperti gambar dibawah ini



Surat Perjanjian

Pilih button  kontrak pada e-kontrak,  input  semua data  dalam surat
perjanjian kemudian klik simpan dan mencetaknya.



Surat Perjanjian



Surat Perjanjian



Surat Perjanjian

Setelah form surat perjanjiann berhasil disimpan, selanjutnya cetak dokumen
surat perjanjian.



Surat Perjanjian



Cara Pembayaran

Selanjutnya PPK mengisikan cara pembayaran



Cara Pembayaran

Akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini



Surat Pesanan

Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. Pilih button 
Surat Pesanan di halaman e-kontrak, kemudian masuk ke halaman daftar
surat pesanan, selanjutnya klik button buat surat pesanan untuk membuat
surat pesanan



Surat Pesanan



Surat Pesanan

Jika surat pesanan sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk
mencetak dokumen surat pesanan.



Surat Pesanan



Surat Perintah Mulai Kerja



Surat Perintah Mulai Kerja



Surat Perintah Mulai Kerja



Pembayaran

Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran.



Pembayaran



Pembayaran



Pembayaran

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak
BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan untuk mencetak dokumen
BAST dan BAP dalam bentuk PDF.



Pembayaran



Pembayaran



Pembayaran

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.



SEKIAN DAN TERIMA KASIH


