SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

SPSE VERSI 4.3

E-TENDERING

PPK (PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN)



Wewenang Pejabat Pembuat
Komitmen (PPK)

1. Membuat Paket Tender 9. Input dan Cetak Surat Perintah
2. Isirincian HPS Kena

3. 1si SSKK 10.I(rép;$(’;r§j;)n Cetak Surat Pesanan
G P00 KAK 11.Input dan Cetak SPMK (Non

5. Input Form SPPBJ Barang)

6. Cetak SPPBJ 12.Upload Dokumen Lainnya

/. Input SPPBJ 13.Input dan Cetak BA Pembayaran
8. Input dan Surat Perjanjian dan BA Serah Terima



Alur Proses Persiapan Tender PPK

Masuk ke Dalam Membuat Paket
Aplikasi Tender

Layanan Pengadaan Secara Elektronik
Kota Magelang

Mengisi Rincian HPS

Isi Kerangka Acuan
Kerja (KAK),
Spesifikasi Teknis dan
Gambar

Upload Rancangan

Pilih UKPBJ Kontrak




Masuk ke Dalam Aplikasi

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

» Pilih login, masukkan User ID dan password, kemudian pilih Non_penyedia
dan klik button “Login”

CARI LELANG TAMYA JAWAS FEGULAT EORTEM KHUSUS DAFTAR HTAM KONTAK EAMI

Input User IDdan  in

assword

Password PPK )71-

Nweula
vy 021 ' :

Klik login

Ho Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran

Pengadaan Barang

Jasa Konsullansi Badan Usaha

Jasa Lainnya

Lo

_ Lo
Pekerjaan Konstruksi u
Lo

o

Jasa Konsullansi Perorangan




Halaman Beranda PPK

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

» Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di
dalam beranda terdapat informasi paket tender dan non-tender serta
menu pencatatan paket non traksaksional dan swakelola.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan 25 v data Pencarian
Kode Cetak
Tender ¥ Nama Tender Tahap Dokumen
8046999 Paket Ekon @@L ET e E G- Eu &) Tender Sudah E-Kontrak
Selesai
7583999 EO Rakornas UKPBJ Provinsi dan K/L/Rapat Koordinasi ULP/ULP yang mencapai Maturitas (Level 3)/Direktorat Pengembangan Profesi rizka Tender Sudah
[<p=e s3] Selesai
7541999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan @Gul St Lok X Tender Sudah E-Kontrak
Selesai
7368999 Jasa EO Rakernas/Rapat Kerja/Koordinasi LPSE/Standarisasi Layanan LPSE/LPSE yang Terstandarisasi/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Tender Sudah
secara Elektronik @@l Egel1 Bl - ] Selesai
7336999 Pengadaan Conference System/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan @CLLEg«.219 Tender Sudah E-Kontrak
[<pse s3] Selesai
7288999 Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tender Sudah

Pengadaan Secara Elektronik @@l E et E 1 S S 5] Selesai




Membuat Paket Tender

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

» Pjlih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES

GANTI PASSWORD

Aplikasi e-Procu nt Lai

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender

Pencatatan Swakelola

Beranda »»

Buat Paket

Menampilkan 25 v data

Pencarian
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Staff Pendukung Unit Kerja - Tenaga Administrasi 1 / Persiapan dan Draft 28 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

penyusunan pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan PBJP BARANGJASA PEMERINTAH

[ Sistem Perencanaan PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA K/L

/ Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi

Pengadaan §

Pengadaan Storage Server (RIZKA) [ Draft 27 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

ZIEYSY Tender Cepat | spse 4 | Tender Sudah Selesai 04 September 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Paket Ekon || En Draft 14 Agustus 2018

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH




Membuat Paket Tender

HERS NI IR TR PARET LG BEGER TAMIT] SRRSO & osouT

A m | Aphkas: eProcun LL | PPK 99 - Fejabat Pembus Kamimsn

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Dartar Paket » Daftar Rencana Pengadaan 1_Pi”h K‘II'L‘I"D‘I”

KiL/PD ™
embaga Kebijakan Pengadaan Sarangiass Femennth

Batuan Kerja Apabila daftar paket yang

LEMBAGA KEDIAKAN PENGADAAN DARANGIASA PEMZRINTAH
2.Pilih Satker diumumkan di SiRUP tidak
Metade Pemilihan Saima Melxle PemiliEn v
muncul, maka pokja bisa klik
Tahun Anggaran 2 - 3.Pilih metode pemilihan button reload untuk menarik

w paket dari SIRUP

Pembuzian paket tender dimulal dengan memiih dan paket RUP Paket yvang tdak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender

rMenampikan 24 ¥ daia Pancarian
Metode
- Femilihan
Kade RUF Wama Faket Sumber Dana Fanysdia Pagu Tahun Anggaran

pedoman porancanaan PEJP { Pedoman Porancanaan APBN Pergadaan Langsurg  Rp 20,1 01 2015
Canazn PEJP yang Terintegrasl dengan Renja dan REA KL
ncanaan, Monlboring dan Evalasl Pengadaan

iy Linil Kerja - Tenaga Adminislas 10 Persiapan da
i Ferencanan FEIF

1 dan HEA KA Dhrekiorsd Ferncanaar

Il PErVUSUNEN APEN Pengadaan Langsung  Rp 24,2 01 2016

B ENArAEn

Hanitanng dan Evaliasi Pengadaan

Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah
dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat
paket tender.




Membuat Paket Tender

Informasi Rencana Pengadaan

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Kade RUP 18312125

Mama FPaket Fengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

K/ILPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saluan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Milal Pagu Paket Rp 10.326.297.000,00

Tahun Anggaran 2018

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang

Anggaran No Sumber . Anggaran Nita

Klik Buat Paket

1.970968.00.00.06.3932.011.031.23211 Rp 10.326.297.000,00

B Buat Paket




embuat Paket Tender

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Apakah benar ini Pg

Hode RUP
Cance
Mama Faket 4 LPSE ( Cleud Data
BAL/PL Lembaga Kelijakan Pengusaan Sarangtess Pemenmtah
Satuan Karja LEMBAGH HEELAKAN FENGADAAN BEARANGIAESA FEMERIMTAH
Milal Pagu Pakest Rp 10355 257 000 00
Tahun Ardmaran 2B
einis Pengakaan PrnnAraRn Sarang
Anggaran Mo Eumbssr Dana Hode Angoaran Milai
1 AFEH 105.01 SES.00.0006.2922.011.064 632111 Rp 10 3326 297 0

sudEl Fakel




Membuat Paket Tender

Daftar Paked » Edil Paket

al:mahut

Rencana Umum Pengadaan Hode RUP  Mama Pakst Sumbar Dana

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

AERTMES Fengembangan Setem Fergadaan Nesoral ! Panquatan Bapastas Infrasinkhor dan Cloed LRSE (Clod AHEN
Drata Center LPSZ ) Dirednarat Pengemba

Pilih jika ingin melakukan

O Tamibah Rencana Pangadaan

KILPD Lerminaga Kehijsoan Pengadazn Barangilass Pemerin tender konsolidasi
Satuan Kera LENMEAGA KEBILGANN PENGADASN BARANGILSA P
Anggaran Tahun Sumber Dana Kede Anggaran Hilai PPK
G E APEy 106,01, 970965 00.00.06 3932 011,051, 532111 R 1032629700000  PRKDD
Hama Faket - Edit nama paket jika tender

Pergembangan Sister Pengadazn Masknal f Fenguatan Kapasias, Infrastrukiur dan Cloud LPSE
Hesten FergpmSsan Sec Flekloni

konsolidasi

Milai Pagu Paket Rp 10556 25T 000,00
Lokasi Fekerjaan Prowinsi * Kabupateniot
Dl Jakarta b Jaarts Sclanan (Kata) - 3l Deta

@ Tamitiah Lokas

@& Daftar Faket Sclanjinya @

2. klik selanjutnya

= Vdaph disi




Membuat Paket Tender

N/

A4
l"/,

= Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah
otomatis by sistem berdasarkan data RUP) jika tender konsolidasi nama
paket bisa diubah;

= Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

= PPK adalah nama PPK yang membuat paket tender.

= Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by
sistem berdasarkan data RUP);

= Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

= Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by
sistem berdasarkan data RUP);

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang




Membuat Paket Tender

Jika sudah mengisi data paket, selanjutnya akan tampil halaoman dokumen
persiapan tender seperti dibawah ini

Daftar Paket » Edit Paket

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Milai HP'S * Lol Rincian HPS

3. Isi Rincian HPS

Harap mengsi fincian HPS!

Dokumen Persiapan Pengadaan _
Duokurnen Persiapan Pengadaan

1 F g F g
Kerangka Acuan Kerja (KAKISpesilicas] Teknis dan Gambar * 2. Upload KAK dan

=ancangan Kontrak rancangan kontrak

Harap metengkapl Dokumen Persiapan Pemngadaan!

UKPE- * Pilih LIKPR . 1. Pilih UKPBJ

3 Sebelumnya

* WD diksi.



Mengisi Rincian HPS

PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS
yang telah disediakan kemudian meng-upload-nya kembali atau langsung
mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Beranda » Dattar Paket - Edit Paked « Rincian HPG

Rglisian rincian MP S menggun:

i 2. Upload Rincian HPS
1. Download template yang sudah diisi

rincian HPS

TOTAL PAGU :Rp 10.726.287.000,00

Jens BamEngkasa Saluan el Harga Baak (%) Total ARfETangan
T

Atau langsung isi

Rincian HPS

TOTAL HILAI Rp. &.04

Pilih simpan jika

sudah selesai




Mengisi Rincian HPS

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file
template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat mengisi rincian HPS pada file
tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

A B C D E F
1 lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajaki%) Keterangan

Wod =l  n = W b

=
a o



5
Z

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Mengisi Rincian HPS

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah
tersimpan.

Daka kalah mrsimpan

& Ta
juk pampisian rincian HP ppunakcan templat
Jang gulah rama kolo e I ah kol
2 guiah rama shes
3 Gunakan fanda ¥nma’ sebagal pamisan dasimal
Pelunju K pengisEmn fincian HPE meng guinakan Ta b=l
du o 1, kik an pard ah




Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK])
Spesitikasi Teknis dan Gamlbar

Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK spesifikasi teknis dan gambar.
Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Beranda : Daftar Paket - Edit Paket = Herangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikas) Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikas) Tekms dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Keranghka Acuan kena (KAK Y Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini
2 Harap Jangan upicad Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memilik ekstensl *doc, " docx, *.x1s, “KIsx, ".pdf, “]pg, ".Jpeg. ~.png, "zip atau *.rar; dan

4 Kk button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagean dan diokumen Kerangka Aouan Kerja (KAaKYSpesifikasi Teknis dan Gambar,

Caftar Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar

Perhatikan petunjuk

upload

-+ Upload Klik Upload

& Kemball




, \/f(
D (007
. -
Layanan Pengadaan Secara Elektronik
Kota Magelang

¥k (D)

Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK])
Spesitikasi Teknis dan Gamlbar

N » This PC » Local Disk (Iv) » dokumen » KAK w U Search KAK )

- m @

sk (C:)

File narme: ~ Al Files

Klik Open F Open [v] | Cancel




Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK)
Spesitikasi Teknis dan Gamlbar

Jika sudah ter-upload maka nama file akan muncul pada halaman KAK
spesifikasi teknis dan gambar.

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Beranda «» Daftar Paket » Edit Paket = Keranpka Acuan Kerja (KAKY Spesifiikas) Teknis dan Gambar

Petunjuk upload cokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikas) Teknis dan Gambar:

1. Perhalican file yang akan di upload, paslikan bafwa file lersebul adatah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KA Spesifikasi Teknis dan Gambar unlbuk Tender ini
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini

3. Dokumen yang dapat di uplead hanya colusmen yang memilik ekstensi “.dec, *.docx, *.xls, * xisx, *.pdf, . jpg, ".peg, ".png, *2ip atau *.rar, dan

4. Klik button Upload yvang ada di bawah ini unluk upboad bagian dani dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Garrbar.

aiflar Kerangka Acuan Kera (KAKSpesifiis] Teknis dan Gambar

1. KAK docx &1 ~

+ Upload <] H-':r.uL-JIi




Upload Rancangan Konfrak

Di SPSE 4.3 PPK upload rancangan kontrak

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Daftar Paket » Edit Faket

o Data FPaket e Dokumen Fersiapan
Nilai HPS * Ry 2.282.500.000.00 iGIESLaa)

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokurnen Persiapan Pengadaan

Kerangka Aouan Kena (LAR ) Spesiikas) [eknis dan

Klik rancangan kontrak

Hancangan Konirak =

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaand

UKFBJ © e

G Sebelumnya

* Wizib dusi




Upload Rancangan Konfrak

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Beranda - Daftar Paket » Edit Paket - Rancangan Fontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1 Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Hancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokurnen Persiapan Pengadaan di sini,

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memilikl ekstensl *dod atau *.doecx; dan

4 Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagean dan dokumen Rancangan Kontrak

Daftar Hancangan Konirak

Klik Upload

& Hembali



Upload Rancangan Konftrak

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Y ¥ This PC » Local Disk (D7) » dokumen » KAK w | B Search KAK
Organize = Mew folder = - 1 @
Fay
B This PC Mame Diate moditied Type Size
3 30 Objects Q=] KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
m Desktop @=| Rancangan Kontrak 9/3/2018 11:43 AM Microsoft Werd Doc... O KB
A Documents ‘
4 Downloads

& Music
=1 Pictures

B Videos
Local Disk [C)
= Local Disk (D)

i

File name: All Files

Open v Cancel




Upload Rancangan Konfrak

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Pernatikan flle yang akan o upload, pasilkan bahwa e tersebut adalan aoxkuman Rancangan Konirak uniuk Tender in
2. Harap jangan upload Dokurmen Persizpan Pengadaan o sind

3. Dokurnen yang dapal di uplcad hanya dokamen yang memiliki ekslens “.doc alau *.docx, dan
4. Klik button Upload yang 2da di bawah ind unbui upload baglan dan dokumen Rancangan Kontrak

Daftar Rancangan Hontrak

Daftar rancangan

1. Rancangan Kontrak docx §

o kermas

kontrak




Pilin UKPBJ

Jika sudah mengisi dokumen persiapan pengadaan, tahap selanjutnya
Kota Magelang adalah memilih UKPBJ, Kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’
unfuk menyimpan data paket.

Daftar Paket » Edit Paket

©) s Faker ©) ookumen Persizpan
Nilai HPS * Rp 3 382.500.000,00 (LD

Dokurmen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Perslapan Pengadaan

Werangka Acuan Kena (KaKySpeshikas! Teknis dan Gambar ™

. Sudah selesai isi

Rancangan Kontrak

[ . ) 2. Pilih UKPBJ
L REE LU = Simpan dan Membuat Paket 3. klik simpan dan membuat paket

* \Wajib diisi

dokumen  persiapan

pengadaan




Pilin UKPBJ

Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

Layanan Pengadaan Secara Elektronik

Kota Magelang

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket efah tersimpan Data Paket Telah Tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode BUE Mama Eakat Sumber Dana

1B 2125 Pengemizndgan Sisiem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastneshe dan Cloud LPSE ¢ Clod APFMN
Lata Center LPSE ! Dirckiorat Fengemibangan Sisiem Fengadaan Secara Ekekinonk

0 Tambah Rencana Pengadaan

HLUFD Lembaga Kebljakan Fengadaan Barang'Jasa Pemerntan
Satuan Herja LEMBAGA KEBIJAMAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Mikai PPH
208 APEM 10601 97096600 00 05 3232 011 051 532111 Rp 100326 297 000,00 PP @
Nama Paket ” Fengembangan Sisiem Pengadaan Nasonal ! Penguatan Kapasias, infrastrukber dan Cloud LFSE ¢ Cloud Cata Cenber LPSE ¢ Direktorat Pengemiangzn

Sistem Pengadaan Secara Elskironlk

Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan diteruskan
oleh pokja pemilihan untuk melaksanakan persiapan dan pelaksanaan

pemilihan penyedia.



SEKIAN DAN TERIMA KASIH




